ZNAK SPRAWY: MiS.223.4.15.2022.DCH

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt netto na:

Przygotowanie projektu, druk oraz dostawa materiatéw informacyjnych i
promocyjnych dla Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kolobrzegu.

Kody CPV:

CPV 79822600-7 (ustugi projektow graficznych)
CPV 79822000-2 (ustugi sktadu)

CPV 79823000-9 (ustugi drukowania i dostawa)

I. Zamawiajacy
GMINA MIASTO KOLOBRZEG
MIEJSKI OSRODEK SPORTU | REKREACJI
W KOLOBRZEGU
ul. Lopuskiego 38
78-100 Kotobrzeg
NIP: 6711698541

ZATWIERDZAM:



Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie kreacji (projektow wiodgcych) materiatéw
informacyjnych i promocyjnych Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kotobrzegu, druk
oraz ich dostawa, w tym w szczegolnosci:

1. Projekt, druk i dostawa plakatéw A2, do 200 szt. tacznie:
- do 10 projektow
- papier kreda 170 g
- petny kolor
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

2. Projekt, druk i dostawa plakatéw A3, do 1500 szt. tgcznie:
- do 30 projektow
- papier kreda btysk 130g
- petny kolor
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

3. Projekt, druk i dostawa ulotek A5 do 4000 szt. tgcznie:
- ulotki do 10 projektow
- druk dwustronny, petny kolor
- papier kreda btysk 130g
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

4. Projekt, druk i dostawa ulotek A6 do 2000 szt. tgcznie:
- ulotki do 2 projektéw
- druk dwustronny, petny kolor
- papier kreda btysk 130g
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

5. Projekt, druk i dostawa wizytéwek 90mm x 50mm do 1500 szt. fgcznie:
- wizytéwki do 5 projektow
- druk dwustronny, petny kolor
- papier kreda mat 350g
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

6. Projekt, druk i dostawa wizytéwek 85mm x 55 mm, 10.000 szt. fgcznie:
- wizytéwki 1 projekt
- druk dwustronny, peiny kolor
- karton 300g
- foliowanie dwie strony
- zaokraglone rogi
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

7. Projekt, druk i dostawa jednorazowych wejsciéwek do 400 szt. tacznie:
- wejsciowka do 2 projektow
- druk jednostronny, petny kolor
- format 200mm x 70mm
- karton 300g
- foliowanie jedna strona
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.
8. Projekt, druk i dostawa kart statego klienta do 300 szt. tacznie:
- karta statego klienta 3 projekty



- druk dwustronny, petny kolor

- format 200mm x 70mm

- karton 300g

- foliowanie jedna strona

- zaokraglone rogi

- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

9. Projekt, druk i dostawa dyplomoéw A5, do 400 szt. fgcznie:
- dyplomy do 10 projektow
- druk jednostronny, petny kolor
- papier kreda btysk 350g
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

10. Projekt, druk i dostawa dyplomoéw A4, do 200 szt. tacznie:
- dyplomy do 10 projektow
- druk jednostronny, petny kolor
- papier kreda btysk 350g
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

11. Projekt, druk i dostawa wklejek na medale do 10 arkuszy foli A4 facznie:
- druk jednostronny, petny kolor
- format wklejki 57mm x 30mm
- folia samoprzylepna srebrna
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego,

12. Projekt, druk i dostawa opasek na plaze 6.000 szt. tacznie:
- opaska na reke 1 projekt
- druk jednostronny, petny kolor
- opaska szer. 19mm
- material wodoodporny z zapieciem lub klejem
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

13. Projekt, druk i dostawa zaproszen do 100 szt. fgcznie:
- zaproszenia do 10 projektéw
- druk dwustronny, petny kolor
- format 296mm x 106mm sktadane do 148mm x 106mm
- papier kreda btysk 350g
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

14. Projekt, druk i dostawa baneréw do 120 m? facznie:
- banery do 30 projektow
- baner frontlit , zgrzewane brzegi
- oczkowanie
- petny kolor
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajgcego.

15. Projekt, druk i dostawa katalogéw z informacja dla gosci 35 szt. tgcznie:
- dwie wersje jezykowe (DE, GB)
- oprawa miekka
- 35 stron A4 , laminowane
- druk dwustronny petny kolor
- papier kreda 200g



16. Projekty, druk i dostawa cennikéw 6.000 szt. tacznie
- DLx6 sktadane do dI
- szacowany naktad 6.000 szt. (4.000 szt. w j. polskim i 1.000 szt. w j. niemieckim,
1 000 szt. w j. angielskim)
- papier kreda 135 g.
- petny kolor
- termin wykonania i dostarczenia wg potrzeb zamawiajacego.

lll. Termin realizacji

Zamowienie obejmuje okres od 1.04.2022 r. do 31.12.2022 r.

IV. Prawa autorskie

W ramach realizacji Zamowienia i okreslonego wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie
na Zamawiajgcego:

1. majgtkowe prawa autorskie do materiatéw i projektow graficznych Stanowigcych
wszystkie czesci zaméwienia oraz do wszystkich ich czesci sktadowych bez
ograniczen co do terytorium, czasu oraz liczby egzemplarzy - w zakresie
nastepujgcych pdl eksploatacji:

a.

utrwalanie dowolng technikg w dowolnej skali na dowolnym materiale, w tym
technikg zapisu magnetycznego, swiattoczutg, audiowizualng, cyfrowa, optyczna,
reprograficzng, drukarska, komputerowa, niezalezne od formatu zapisu i nosnika,
rozmiaru, formy, techniki, oprawy, rodzaju i sposobu dystrybucji lub
upubliczniania,

. wprowadzanie do obrotu w catosci lub w czesciach, w tym ich zbywanie, tak w

formie graficznej, tekstowej, zapisu elektronicznego i komputerowego, jak i innych
form, zaréwno w wersji drukowanej, jak i elektronicznej lub komputerowej,
udostepnianie drogg wysytkowg i internetowg, wydania w prasie, w tym
drukowanej i internetowej, w dowolnych portalach, serwisach, wortalach, na
dowolnych stronach internetowych,

dowolne ich wykorzystywanie w przekazach informacyjnych, promocyjnych
reklamowych, jak rowniez wytgczne prawo na dokonywanie przedrukow w prasie,
Internecie i innych mediach,

. wprowadzanie ich w catoéci lub w czesciach do pamieci komputeréw i innych

podobnie dziatajgcych urzadzen,

. udzielanie licencji oraz innych podobnych praw, na wykorzystanie ich w cato$ci

lub w czesciach przez osoby trzecie w zakresie pdl eksploatacji wymienionych w
niniejszym ustepie,

zezwalanie na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego,

. prawo adoptowania catosci lub poszczegodlnych czesci materiatow lub projektéw

graficznych dla réznego rodzaju odbiorcéw przez nadanie im réznego rodzaju
form oraz utrwalanie, powielanie, rozpowszechnianie i wprowadzanie go do
obrotu,

. wykorzystanie materiatéw lub projektéw graficznych w catosci lub w czesciach i w

ustalonej przez Zamawiajgcego formie do celéw marketingowych,



i. zwielokrotnianie materiatéw lub projektéw graficznych w catosci lub czesciach
dowolng technika,

j. prawo adaptacji, reprodukowania oraz wprowadzania wszelkich zmian, adaptaciji,
przerébek i modyfikacji materiatdéw lub projektéw graficznych, w tym zmiana giebi
koloréw, wielkosci i innych podobnych w specjalistycznych graficznych
programach komputerowych,

k. wykorzystanie w sieciach otwartych, wewnetrznych, przekazach satelitarnych,

I. trwate lub czasowe zwielokrotnianie w catosci lub w czesciach materiatow lub
projektow graficznych jakimikolwiek $rodkami i w jakiejkolwiek formie, w
szczegolnosci przez zapis elektroniczny, magnetyczny oraz optyczny na
wszelkich nosnikach, w tym dyskach komputerowych oraz z wykorzystaniem sieci
WWW,

m. rozpowszechnienia kopii zmodyfikowanych materiatéw lub projektéw graficznych,
a takze ich poszczegdlnych egzemplarzy,

n. poprawianie, modyfikowanie, rozwijanie, powielanie catosci lub dowolnych
elementéw materiatéw lub projektéw graficznych,

o. digitalizacja materiatow lub projektow graficznych.

V. Gtéwne warunki udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Wykonawcy, ktory spetnig nastepujgce warunki:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie w $wiadczeniu ustug objetych zamoéwieniem:
Wykonawca musi wykazac, ze w ciggu 3 lat poprzedzajgcych termin skfadania
ofert zrealizowat min. 3 zamowienia obejmujgce wykonanie koncepcji graficznej
materiatdw drukowanych.

b) posiadajg co najmniej trzy zrealizowane projekty promocji imprez sportowych, (np.
w formie plakatow z wydarzen sportowych)

c) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) akceptujg tre$¢ zamodwienia - ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg tresci
zamowienia;

VI. Sposéb oceny warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa
powyzej na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw zadanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdziale VII, potwierdzajgcych spetnienie
tych warunkow.
2. Ocena spetiania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na
zasadzie: ,spetnia - nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetnia ktéregokolwiek z
warunkoéw zostanie wykluczony z postepowania.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta wypetniona i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela powinna zosta¢
ztozona wg wzoru oraz powinna zawierac:

a. uzupetniony i podpisany przez osoby upowaznione zatgcznik nr 1 do zapytania.

b. minimum jedng propozycje kreacji graficznej dla: projektu promujgcego wydarzenia
sportowe na Plazy Milenium (animacje dla dzieci, turnieje siatkéwki) z poprawnym
zastosowaniem logo MOSIR, adresem strony internetowej www.sport.kolobrzeg.pl.
Logo zatgcznik nr 3. Projekt nalezy przestac w formie pliku graficznego
zatgczonego do oferty.

c. portfolio uwzgledniajgce podstawowe informacje o Oferencie, w tym dlugosé



funkcjonowania na rynku, informacje o dotychczasowych realizacjach,
doswiadczenie oferenta w realizacji kreacji graficznych.

d. informacje na temat do$wiadczenia w realizacji projektéw graficznych.
e. Wydrukowane plakaty promujgce wydarzenie sportowe

2.

3.

4.

5.
6.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

W toku badanh i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcodw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, swiadczone przez
okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu
przeniesienia majgtkowych praw autorskich.

Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caly okras trwania umowy.
Oferta wraz z pozostaltymi dokumentami wymaganymi od Wykonawcy powinna
zostac przestana w nieprzekraczalnym terminie 30.03. 2022 roku do gqodziny 13:00
na adres mailowy: dawid@mosir.kolobrzeg.pl (z zaznaczeniem opcji przeczytania
wiadomosci przez Odbiorce koniecznie z dopiskiem ,,Przygotowanie projektu,
druk oraz dostawa materiatéw informacyjnych i promocyjnych dla Miejskiego
Osrodka Sportu | Rekreacji w Kotobrzegu" lub ztozona w sekretariacie MOSIR, w
zamknietej kopercie opisana jw.

VIII. Kryterium oceny ofert

Cena — 100%

W w/w kryterium ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Liczba punktéw C = cena najnizsza brutto / cena oferty ocenianej brutto x 100 pkt x 100%

Algorytm: : L = %x 100pkt = 100%

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt.
IX. Termin i warunki ptatnosci:

z

tytutu realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy bedzie wyptacat Wykonawcy

naleznos¢ czgstkowg za zrealizowang ustuge, na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania faktur:

X. Uwagi do przedmiotu zamoéwienia:

1

2.

W sytuacjach wymagajgcych wspotdziatania w  zakresie opracowania
poszczegolnych projektéw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania
uzgodnien i projektowania w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Miejskim Osrodku
Sportu i Rekreacji w Kotobrzegu, ul. Lopuskiego 38, 78-100 Kotobrzeg lub poprzez
kontakt mailowy z pracownikami Zamawiajgcego.

Dowodem zrealizowania zamowien czgstkowych bedzie podpisanie protokotu
odbioru zaakceptowanie przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Zamawiajgcy wyraza kazdorazowo akceptacje tresci i wzoru wykonywanych
projektéw, ktére w peini odpowiadajg jego wymaganiom, W formie elektroniczne;j.
W razie braku akceptacji projektu przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany
jest do przedtozenia w terminie 2 dni roboczych nowego projektu.

. Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zmian w projektach zgodnie z

sugestiami Zamawiajgcego do momentu ich ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajgcego.



XI.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywa¢ Wykonawcy etapami tresci merytoryczne do

publikaciji, czy do zamieszczenia w materiatach promocyjno - informacyjnych w
formie elektroniczne.

6. Ewentualne ttumaczenia po stronie Oferenta.
Informacje
1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zapytaniem o cene w rozumieniu przepisow

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

ustawy Prawo zamowien publicznych, a ztozenie oferty nie rodzi obowigzku zawarcia
umowy przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kotobrzegu.

Oferty sporzgdzone wadliwie lub zgltoszone po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane.

W przypadku ztozenia oferty niekompletnej, niezawierajacej wszystkich wymaganych
zapytaniem ofertowym oswiadczen i dokumentéw Zamawiajgcy jednokrotnie wzywa
wykonawce do uzupetnienia brakujgcych oswiadczen i dokumentéw w wyznaczonym
terminie.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie dokonat uzupetnienia brakujgcych
oswiadczen i dokumentéw.

Wartos¢ oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy
realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe w kazdym momencie do czasu
zawarcia umowy.

Wykonawca nie moze zada¢ od Zamawiajgcego odszkodowania z powodu nie
dopuszczenia do postepowania, uniewaznienia zapytania ofertowego lub odrzucenia
badz niewybrania oferty Wykonawcy.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Dawid Chorgzyczewski,

tel. 94 35 51 301, e-mail: dawid@maosir.kolobrzeg.pl.



